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ObLUME CBEAEHWA O CEPBUCE
HA3HAYEHWE CEPBMCA

OcHoBHOM (pyHKUMEN cepBMCa IANEKTPOHHOrO OKyMeHToobopoTta (ganee Cepsuc)
ABMNSIETCA OCyllecTBeHMe obOMeHa pUAMYECKN 3HAYMMbIMU - ANEKTPOHHBLIMM
AOKYMEHTaMN MexXay opraHusaunusamu.

Mpu Nnepegaye gaHHbIX UCMOMb3YOTCA COBPEMEHHbIE CNOCOObI 3aLmUTLlI MHbOpMaLIMK.
Bce nepepaBaemble OOKYMEHTbI 3alUMLEHbl OT HECaHKLMOHMPOBAHHOIO AOCTYNa,
Takke obecneymBaeTcsl NonHas NpoBepka LENoCTHOCTU U YCTaHOBIEHNe aBTOpPCTBa
nepenaBaemMoro JoKyMeHTa.

BXO[O B CEPBUC

YTto6bl BOMTM B CepBUC BbINOMHUTE Creayowme waru:

1. 3anyctute WHTepHeT-Opaysep (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Firefox n Tak ganee).

2. lNepengute no ccoinke https://courier.esphere.ru.

3. BBegute norvH, naponb U HaXmMuTe KHonky Bontu.

# 3awmweno | httpsy//courieresphereru/auth/Ul/Login.. & o fr| & O

5-] Angexe [ Mowra &) BackOffice - AsTopw > Apyrve 3aknagkm

Bointn B COEPA Kypbep

Norux

lvanovTest1

3abblny Nnapons?

BoccraHosnexune napons Bxon B cepsuc
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HKOPYC KOHCANTUHT CHI

lMpumevarue: [ris goccmaHosneHuUs naporis, npotdume 1o cebifike 3abblau naposib?

Ecnm Bbl  saBnseTecb Nonb3oBaTesieM  FOfIOBHOW  OpraHu3auuu, UMeRLLEen
dunmnanbHyo CTPYKTYpY, W NpUHagnexuTe K pasnuyHbiM counuanam, nocre seoda
nornHa n napons Bolbepute hunuan, oT UMeHn KOToporo TpebyeTcs aBTopn3oBaTbCs
N HaXXMuTe KHOMKy MpoAaormkuTb.

MHTEP®ENC CEPBUCA

B paHHOM pasgene npenctaBrieHO OMNMCaHWe M PacrnofiokeHne KOMMOHEHTOB
nHTepdenca Cepauca.

MeHto cepBucos [MaHenb ynpaBneHns HacTpowka nonb3oBartens MomoLub
CTpoka KOHTEKCTHOro novcka CmeHa koMnaHuu [MpocmoTp yBegomneHumn
1§ HoBbIX KBMTAHLMA ‘

Cﬂ JInyHblA ka6uHeT ~ Kypeep  [poBepka KOHTpareHToB ?

[OKYMEHTbI
HA OBPALOTKY WmnopT / SkenopT v

| Ha oBpadoTky

bes mapwpyTa

9000

Haih.. Q Pacumpentbilt nouck ¢
KBUTaHUMWK
Bxoasuiue - Cospan NokymeHT
Vexogaume ] 08.09.2017 [Llorosop rpaxTa N°123
000 "MUCTUKA®
Steatios 18.07.2017 YM[. CueT-hakTypa U AOKYMEHT 06 OTIpy3Ke ToBapoB (BbINOMHEHUU paboT), N
UepHoBUKK epefaye UMYyLWECTEEHHbIX Npas (06 okasanumn yenyr) N2123 ot 18.07.2017 & coc!

Taee nakeTa JJOKyMeHTbl oT 16.11.2017
O6patoTaHHble 000 "BETA"
Cymma: 145,14, & tom uncne HAC: 22,14

Apxus

02.05.2017 3anBka Ha okasaHve ycnyru. Ouedka N26/1 o1 02.05.2017
KopauHa 3 MAO CBEPBAHK

20.04.2017 [orosop asToMaTH4ecKOR onnaThl cyeTos-hakTyp Ne1704/2017 0T10,04.20W
JOKYMEHTBI KOMMaHU1 000 "BETA"

06.04.2017 3anBka Ha okasaHwve yenyri. Ouenka N26/H o1 06.04.2017

3A0 "Pora & KoneiTa"
CUTUANBI
* 28.02.2017 3anABka/n3MeHeHune Ha kpeduT, rapaHTuio N21 ot

MAO CBEPBAHK

BM3HEC-NMPOLIECChHI
24.01.2017 3afABKa/M3MeHeHue Ha KpeauT, rapaHTurio N224 ot 24.N1.2017
MAO CBEPBAHK

KOHTPATEHTbI

28.12.2016 3anBka Ha okasaHue ycnyru. Ouedka N2333 ot 28.12.201
HACTPORKM -0 = \ B @ @
HaBuraumoHHoe MeHo [MaHenb NHCTPYMEHTOB Paboyee none

HaBuraunoHHoe MeHo

HaeuzayuoHHOe MeHo pacnonaraeTcsl B NIeBON YacT paboyero okHa v COCTOUT U3
Habopa Mopaynen, OOCTYMHbIX MONb30BaTeNio B COOTBETCTBUM C YCTAHOBIEHHOM
ponbio.
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OcHoBHoW Moaynb [JOKyMeHTbl COAepXXUT Habop namnok, B KOTOPbIX pacronaratTcs
[OKYMEHTbI B 3aBUCUMOCTM OT UX cTaTyca:

e Ha obpabomky — ookymeHTbl, Tpebytowwme 0bpaboTkm nonb3oBaTenem;

e KeumaHuyuu — KBUTaHUMM K cHeTaM-pakTypam 1 JOKyMeHTaMm, NoNy4eHHbIM U3
POYMWHra;

e Bxodsiwyue — nonyyYeHHble JOKYMEHTbI;

e HUcxoldsiwue — oTnNpaBneHHbIE JOKYMEHTbI;

e U3bpaHHOEe — [OKYMEHTbI, JobGaBNeHHbIe B N3GpaHHOE;

e YepHoeguku — co3gaHHble JOKYMEHTbI, KOTOpble elle He Oblny OTNpaBrieHbl;

e O6pabomaHHble — [OOKYMEHTbl, 06paboTka KOTOpbIX 3aBepLleHa BCEMMU
y4YacTHMKaMK LOKYMEHTO000poTa;

e Kop3uHa — [OKYMEHTbI, NnepemMeLleHHble B KOpaunHy.

HekoTopble nanku W OOKYMEHTbl B HUX OTOOpaxaloTcs TOMbKO MNpW  Hanmuyum
onpeneneHHbIX Npae, HacTpanBaeMbix AOMUHUCTPATOPOM:

e be3 mapwpyma — [OKyMEHTbI, ONsi KOTOPbIX HE 3adaH nopsagok o6paboTku.
Ona nonb3oBatenen ¢ npusunernen «O6paboTtumk [okymeHToB 6e3
MapLipyTa;

e [lokymMeHmMbI KOMMIaHUuU — NPOCMOTP BCEX UCXOAALLNX JOKYMEHTOB KOMMaHUu,
a Takke BCEX BXOOSALWMX [OOKYMEHTOB, KOTOpPble MNepeLusin Ha CTOPOHY
opraHusauun. [ns nonb3oBatens c npuBunernen «[ocTtyn KO BCEM
AOKYMEeHTaM opraHusauunmy;

e Apxue — OOKyMeHTbl, 0bpaboTka KOTOpPbIX 3aBeplueHa BCEMWU Yy4YaCTHUKaAMMU
AOKyMeHToobopoTa 6onee 6 mecsaueB Ha3ag (OTHOCUMTENBHO AaTbl NOCNeaHEro
n3mMeHeHnsa ctatyca). [1ns nonb3oBaTensi C HACTPOEHHbLIM AOCTYNOM K apXu1BY.

MogpobHee Npo BUOMMOCTb OKYMEHTOB No nankam cm. B [1IPUTTIOXKEHWN 1.

lMpumeyaHue: Psdom ¢ HaumeHosaHueM narnok «Ha obpabomky», «KeumaHuuu», «bes
mapwpyma» u «Kop3uHa» omobpaxaemcsi Konudecmeo OOKyMeHmMos, mpebyoujux
obpabomku.

[Ana ronoBHoOW opraHusaumm C  unManeHOMW  CTPYKTYpouM  OToBpaxarTtca
AOMNOSHUTENbHbIE Nnarnku B moayne dunuvansbl:

e Bce dokyMeHmMbI — IOKYMEHTbI (OUNMarnoB, K KOTOPbIM HACTPOEH A0CTY;
e Ha o6pabomky — 0OKyMeHTbI ounuanos, TpebytoLine obpaboTKu.

B cnyyae Hanuuusa npaB goctyna K AOMNOSTHUTENbHLIM MOAYISAM CepBuca, B MEHIO
pacrnonaralTcsl KHOMKM nepexoga K HuM, Hanpumep, BusHec-npoueccbl unu
Hactpownku.
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Pabouyee none

Paboyee none npepcrtaBnsieT cobOM OCHOBHYKO 06nacTb CTpaHWuubl, B KOTOPOW
ocywectBngetcsa pabota ¢ Cepsucom.

[MaHenb ynpasneHna

[MaHenb ynpaeneHusi pacnosioXXeHa B BeEpPXHeN 4actn Paboyez2o nosis n coaepxuT
KHOMKM OEeNCTBUI B CMMCOYHON (popMe TekyLLen cTpaHuubl. CocTaB KHOMOK NOEHTUYEH
AN Bcex nanok moayrns JlokyMeHTbl Kpome nanku «KButaHuumny.

[MaHenb MHCTPYMEHTOB

lMaHenb UHCMpPyMeHmMOo8 pacnosioKeHa B HMKHEN Yyactu Paboyez2o rosisi u CoaepxuT
KHOMKM AOCTYMHbIX OEWCTBMMA Hag [oKymeHTamu. CocTaB M aKTMBHOCTb KHOMOK
3aBMCUT OT TEKyLLero crtatyca LOKYMEHTa M Nnanku, B KOTOPOW OH Haxoautcs. [Mpu
HaBeOEeHMM Ha KHOMKY (B BMAE MKOHKM) oTobpakaeTca mHdopmauusi 0 OAENCTBUM,
KOTOPOE BbIMOSTHAETCH NO Ha)XaTumn Ha Hee.

MeHto cepBucos

MeHio cepsucoe pacnonaraetcs B BepxHel 4acTu paboyero okHa M Mos3BonseT
ObICTPO NepenTn K APYrMM cepBucamM npv Hanu4ynum NoaKIoYEHNs K HAM, Hanpumep, K
cepBucy «OTYETHOCTbY.

MeHo nonb3oBaTend

MeHto nonb3oeamernsi CNnyXXnT And ynpaslieHuna nepcoHallbHbIMA HaCTpOIZKaMM,
CUCTEMHbIMUM YBEOOMIJTIEHNAMMU CepBI/ICa N COCTOUT U3 cnenyrwmnx NnyHKTOB:

e [Ipoghusnb — B NUYHOM KabrHeTe NpeaocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb yNpaBrieHus
NNYHBIMU OaHHbIMK U cepTudmKaTamu;

e YeedomsieHuss — B pa3sgene npegocTaBrisieTcs BO3MOXHOCTb YrNpaBreHus
yBEAOMIIEHUAMM, KOTOpble OyayT npuxoauTb Ha e-mail, ykasaHHbIn B
[Mpocpune. YBegomneHnsi o HacTynneHum cobbITUn pasgeneHsl Ha rpynnbl B
cooTBeTCTBUM C  pyHKuMamn. [llogpobHee cm. [IPUTIOXKEHUVE 3.
YesedomsieHus.

e Bbiiimu u3 cucmembi — KHOMKa Bbixoga n3 Cepsuca.

KHonka CMeHUTb KOMNaHWKo
KHonka CMeHUTb KOMMaHUI0 B BUAE HAMMEHOBaHMSI KOMNaHUK npu HannM4nm oocTtyna

NO3BONSIET NEPENTU Ha CTpaHuLly Bbibopa opraHusauuu, Hanpumep dunuana, ans
aBTOpM3auuM Nonb3oBaTens.

KHonka lMNomoLyb

KHonka [Momowb npegHasHadeHa Ana nepexoga B basy 3HaHun COEPA
OnEKTPOHHbIA AOKYMEHTOOBOPOT, KOTOpasi COAEPXUT MOMe3Hyr MHGopMauuio wu
WMHCTPYKUMKM no paboTte ¢ cepBUCOM.
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KHonka yBegomneHum

KHonka npocMoTpa yBedOMIEHUA NpefHasHayeHa Ans NpocMoTpa yBeaoMIeHWI
CepBuca B BepxHel YacTu paboyero okHa.
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NOKYMEHTOOBOPOT
PABOTA C JOKYMEHTAMU

B CepBuce npegycMoTpeH OOMEH Kak CTPYKTYPMPOBAHHLIMW [OKYMEHTaMU B
onpefeneHHblx dopmaTtax, TaKk W  HEeCTPYKTYpUPOBAHHbIMKM  OOKYMEHTaMu
npoun3BorbHoOro popmara.

[oKyMeHTbl B pasnuyHbIX Nankax npeacraBrieHbl B (popme cnucka € ykasaHuem
KpaTKon MHpopMaLmMn No AOKYMEHTY U AOCTYMHOro ENCTBUSA HaL HUM.

Mpn HeobxogMMOCTN eCTb BO3MOXHOCTb MEeperTU B KapTOuky [OKyMeHTa Anis
npocMoTpa Gonee AeTanbHOW MHOpMauMM NO HEMY, HaXaB Ha HauMMeHOoBaHWe
AOKYMEHTa B CMMUCKe.

CosgaH [okymeHT

08.08.2016 YN[, CueT-(haktypa No12-54/04082016 o1 08.08.2016
000 "A3AINS"
Cymma: 1 180 000,00, & tom wmene HAC: 180 000,00

Yra. CHET-PAKTYPA N212-54/04082016 OT 08.08.2016 -

sepcun 5.01 ON_SCHFDOPPR_TST-0264067262-26549_TST-7610109876-27191_20160808_995854BE-8790-4511-BF4F-S2204F7A3260 xml
Cymma: 1 180 000,00

Ornpasurens 000 "ANb®A”™
Monyqarens 000 "A3anns”

ATPNBYTbI N

MAPLIPYT COrnMIACOBAHUSA ~

» S ornpasnrens

ICTHMK Mpynna

1 & KabGanoea T. B Cosapartens
kabanova_1

CBASAHHBIE JOKYMEHTbI ~
P
KAPTOYKA JOKYMEHTA

KapTouka AoKyMeHTa coaepXMT MOSHy0 MHOpMauuo 0 AOKYMeEHTe, OTrnpaBuTene,
nony4arene, a Takke AOMONHUTENbHYI MHAOPMAaLMIO K JOKYMEHTY.

NnoaroToBKA JOKYMEHTOB

CepBuc npegoctaBnseT BO3MOXHOCTb CO34aBaTtb, 3arpyxatb M obpabaTtbiBaTb
OOKYMEHTbI nepeq OTnpaBKoW.

[na co3gaHna n oTnpaBkM JOKYMEHTa onpeaeneHHoro Tuna B agpec KOHTpareHTa, ¢
KOHTpareHToM [orfmkHa ObiTb HacTpoeHa B3anMOCBA3b. [logpobHee nNpo HACTPOWKY
B3aMMOCBS3€l MOXHO NpoynTaTh B PYKOBOACTBE agMUHMUCTPaTopa.

CospaHue
[lna co3gaHna JOKyMeHTa BbINOMHUTE criegyowme waru:

1. Haxmute KHONKy HOBBLIW A[OKYMEHT, pacnorniokeHHyio Ha [laHenu
yrnpaesieHus.
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2. BbibepuTe TMN gOKyMeEHTa U3 cnucka AOCTYMHbIX.

3. Bbibepute nonyyatens OOKyMeHTa W3 CNUCKa KOHTPareHTOB, WMEoLLMX
B3aMMOCBSA3b N0 JaHHOMY TUMY JOKYMEHTa.

4. YKaxuTe HOMep u JaTy OOKYMEHTA.

5. HaxmuTte kHONKy 3arpy3uTb AN 3arpy3ku damna AOKyMEHTa WM KHOMKY
3anonHnTb 415 co30aHnsA JOKYMEHTa B cepBuce NyTem 3anosTHeHUS SKpaHHON
dopMbl (ONA c4eTOB-(haKTyp, TOBAPHbIX HaKMagHblX U APYrnX LOKYMEHTOB
yCTaHOBIIEHHOIO (popmara).

6. YcraHoBUTE OTMETKy 3anpocuTb NOAMUCHL MNpyv HeoBXxoaAMMOCTUM MOANUCK
nonyyatend. (ecnun Heob6xoOUMOCTb NOAMWCU He 3ajaHa CUCTEMHbIMU
HacTponkamm).

7. TNpn HeobxoaAMMOCTU 3arpysuTe MPUOXeHUs U 3anonHUTE OOMNOMHUTENbHYIO
NHopMaUNIO B KapTOYKE JOKYMEHTA.

8. Haxmure kHornky CoxpaHuTb.

Bbibop Tuna JOKYyMeHTa BbIOoOp nony4yatens AOKyYMeHTa
HOBbIV JOKYMEHT
Tun goKymeHTa Cyer v
Mony4aTens 000 "BETA" v KoHTpareHT He HaillleH B cnucke?

3aH|JDCHTb noonvce

) HeobxogumocTs nognucu nony4artens
Daiin nokymenTa # 3anonHute -+ 3arpysutb A A y

Coanakme AOKyMEHTa 3arpyska harina JOKYMeHTa

CyMM& EBcero B Tom yucne HOC Cymma Bez HAC
Mo norosopy or ) BbiGop nokyMmeHTa-OCHOBaHMUA
Ha ocHoBaHuM
KommeHTapui
4
3anonHeHne aon. napamMmeTpoB U anVI6yTOB
A0rn. NAPAMETPDI v
ATPMBYTb v
OOTMONHUTENBHOE BNTOXXEHUE v
CoxpaHeHWe AoKyMeHTa 3arpyska hanna-npunoxeHns
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lMpumeyvarue: broku «Ampubymsi» u «on. napamempsbi» omobpaxkaromcsi MosibKo 8 Mom
cny4ae, koela OaHHble napamempbl 3adaHbl 0519 muna doKyMeHma.

CospaHune Ha ocHOBaHUMU

[ns co3gaHus OOKYMeHTa Ha OCHOBAHMM CYLLECTBYHOLLEro AOKYMEHTa BbINOfHUTE
crneaywoume warm:

1. OTkpownTe KapTOYKy AOKYMEHTa.

2. Haxmute kHornky [lobaBuTb Ha [laHeru uHcmpymeHmog W Bblbepute Tun
AOKYMEHTa B MEHIO KHOTKW.

3. BbinonHute gencTeunsa nNo co3gaHnio JOKyMeHTa.

lMpumeyarnue: Crnucok murnog OOKYMEHMO8, KOmMOopble MOXHO c030amb Ha OCHOB8aHUU
onpedensemcsi murnomMm OOKyMeHma-0CHOBaHUSI.

3arpyska
,D,J'IFI 3arpy3km JOKYMEHTOB BbINOJTHUTE ClieayrLlne waru:

1. Haxmute kHOnKy WUMNOPT/OKCNOPT, pacnonoXeHHYl B BEPXHEW 4acTu
lMaHenu ynpaeneHusi, n BblibepuTe MNyHKT 3arpy3nTb OOKYMEHTbl B MEHIO
KHOMKW.

2. Bbibepute 1N 3arpyxaemblx JOKYMEHTOB:

o [JokymeHmbI — 0nsi 3arpy3kn nobbIX TUNOB AOKYMEHTOB (4OCTYNEH No
YMOM4YaHuIo);

e Apxue nodmeepxdarowux OOKyMeHmoe — [nOnsi 3arpy3km ZIP-
apxvMBOB MNoATBEPXAAIOWMNX [OKYMEHTOB (OOCTYNEH NpU HanmuMuum
BO3MOXHOCTM 0OMeHa NoATBEPXKOALWMMN JOKYMEHTAMN).

3. HaxmuTe kHonKy BbiOpaTb 1 3arpy3vte AOKYMEHTHI.

4. 3anonHute Heobxoaumble AaHHble N0 AOKYMeHTam (Tun, gaTta, Homep
OOKyMeHTa u gpyrue).

lMpumeyaHue: Cepsuc npedycmampusaem Maccoeoe 3arnosiHeHue 0aHHbIX 1o OOKyMeHmam
00HO20 muna u 8 adpec 00HO20 rnosiydamerns. [ns amoeo Heo6xo00UMO 8b10esIuMb HECKOITLKO

W —
O0OKYMEHMO8 U Haxkamb KHOMKY a= 3arnosiHumb GOKYMeHMbI.

5. HaxmuTte kHornky CoXpaHUTb, N0 OKOHYaHMWIO 3amnofHEeHWS.
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6. Haxmute KHOIKY I'Iepe|7|TV| B YepHOBUKU O51A rnepexonda K CMUCKY COo34aHHbIX
OOKYMEHTOB.

PABOTA C YHEPHOBUKAMU

Pe,ﬂ,aKTI/IpOBaHI/Ie
ans penakTnpoBaHUA AOKYMEHTa BbINOJTHUTE crneayruie waru:

1. OTkpownTe KapTOYKy AOKYMEHTA.
2. Haxmute kHonky PepakTupoBaTb Ha [laHesnnu UHCMpyMeHmos.
3. BHecuTe n3MeHeHus B KapTOYKe AOKYMeHTa, ecnu TpebyeTcs.
4. BHecuTe un3MeHeHus B 3KpaHHOM dpopme, ecnmn Tpebyetca (Tonbko Ans
CTPYKTYPUPOBAHHbLIX JOKYMEHTOB YCTaHOBSIEHHOro coopmaTa):
a. Haxmute kHonky PepakTupoBaTh.
b. BHecuTe nameHeHus.
c. Haxmute kHonKy CoxpaHuUTb.
5. Haxmute kHonky CoxpaHUTb [fs COXpPaHEHUA WU3MEHEeHUNn B KapTouke
AOKyMeHTa.

OTtnpaBka

OAns oTnpaBkM [OKyMeHTa Ha cheaylwue aTanbl COrnacoBaHUS BbINONHUTE
crneaywoume warmu:

1. OTkpownTe KapTO4Ky AOKYMEHTA.
2. Haxmute kHonky OTnpaBuUTb Ha [laHesiu UHCmpyMeHmos.
3. lMogrteepauTte gencreme.

MpuHaTtne

na NPUHATNA OOKYMEeHTa W OThnpaBKM Ha crneagywuwime 3STalfbl CorflacoBaHUA
BbIMOJTHUTE creayrLwine waru:

1. OTkpownTe KapTO4Ky AOKYMEHTA.
2. Haxmute kHonky MpuHATBL Ha [TaHesiu uHCMpyMeHmos.
3. lMogreepauTte gencreme.

NognucaHue

[Ons nognucaHus OOKyMEeHTa U OThnpaBKM Ha cnepyruwune JaTanbl corrnacoBaHuA
BbIMONMHNTE clregywmne waru:

1. OTkponTe KapTO4Ky AOKYMEHTa.
2. Haxmute kHonky MoanucaTk Ha [laHesnu uHCmMpymMeHmos.
3. lMogrteepauTte gencreme.

OBPABOTKA JOKYMEHTOB
MNpuHaTne
,D,J'IFI NPUHATUA OOKYMEHTA BbINOJIHUTE Clieayrune waru:

1. OTkpownTe KapTOYKy AOKYMEHTa.
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2. Haxwmwute kHonky MpuHATL Ha [laHesnu uHcmpymeHmos.
3. lMogreepaute gencreme.

OTkas B noanmcaHmm
[Nsi NPUHATMSA OOKYMEHTa C OTKa3oM B MOAMNMCAHUN BbINOMHUTE criedytoLlme waru:
1. OTKponTe KapTOUKy AOKYMEHTA.

2. Haxmute kHonky MpuHATL Ha [TaHesiu uHCMpyMeHmos.
3. lNogrteepaute gencreme.

lMpumeyarue: Cepsuc npedycmampusaem 803MOXKHOCMb MPUHAMUSI OOKyMeHmMa ¢ OmKa3om
8 rnodnucu 05151 O0KYMEeHMo8, Haxo0awWuxcs Ha rnocriedHem amarie Mapuwpyma, ecriu nodnuch
01151 O0KyMeHmoeg 0aHHO20 muria se/iemcsi Heobsi3ameribHOU.

NoanucaHue
[na nognucaHna JOKYMeHTa BbIMOSHUTE criefytoume waru:
1. OTKpounTe KapTO4Ky AOKYMEHTA.

2. Haxmute kHonky Moanucatb Ha [TaHeriu UHCmMpyMeHmMos.
3. lMogrteepauTte gencreme.

OTKkNnoHeHne/YToYyHeHne

Ons OTKJ'IOHeHI/IFI/yTOLIHeHVIFI OOKyMEHTa BbINMOJIHUTE creayLline warn:

1. OTkpownTe KapTOo4Ky AOKYMEHTa.

2. Haxmute kHonky OTKNOHUTBL/YTOYHUTL Ha [laHesu UHCmpymMeHmos.

3. YKaxuTe NpuyYnHy OTKNOHEHNS/YTOYHEHUS B none « KoMMeHTapumny» n HaxmuTe
KHOMKY OTKNOHUTBL/YTOYHUTbL OS5 NOATBEPXKAEHUS AENCTBUS.

lMpumeyarue: [lonydyamernb MoOXem 3arnpocumbs YMOYHEHUE [0 [10/y4eHHOMY Uru
npuHamomy dokymeHmy Cyem-cbakmypa unu  KoppekmupogoyHbili  cHem-¢hakmypa
He3agsucuMo om cpoka 0agHOCMU MPUHSIMUS.

OT13bIB
[N oT3biBa AOKYMEHTa BbINOSHATE Creayowme warm:
1. OTKpownTe KapTO4Ky JOKYMEHTA.
2. Haxmute kHonky OTo3BaTb Ha [laHesnu UHCMpyMeHmMos.

3. Ykaxute npuunHy oT3biBa B none «KoMMeHTapuin» u HaXMuTe KHOMKY
OTo3BaThb AN NOATBEPXKAEHUS AeNCTBUS.
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AHHYNupoBaHue

Ona obbaBneHus pugnuyeckm 3HaduMbiX (Hanpumep, B Ccrnyyae owwmbo4vHom
OTNpaBkM) OOKYMEHTOB HEOEWCTBUTENbHbIMM  MpefyCMOTPeHa  BO3MOXHOCTb
OTNpaBuTb NpeanoxeHme 06 aHHyNMpPoOBaHUM LOKYMEHTA.

Ans npeanoxeHuns 06 aHHyNMpoBaHWM YCTaHOBMNEH chopmaT — @

®opmat MOA B
3NEKTPOHHOM hopme

KOHTpaFeHT MOXEeT TPUHATb WIIK  OTKITIOHUTb MOJTydeHHOEe npearnoxeHune 006
AHHYIMMPOBaHUN. I'IpM OTKIIOHEHNN cbopMMpyeTcsq yBegomMieHne 00 YTOYHEHUN.

[nsa ysegomneHms o6 yTOMHEHUN yCTaHOBMEH dhopmaT — @
®opmat YOY Ha MOA B
[MpednoxeHue 06 aHHynupo8aHuUuU SNEKTPOHHOM (hopie

,D,J'IFI oTrnpaBKu npeanrnoxeHnd 06 AHHYIMMPOBaAaHUN OOKYMEHTa BbINMOJTHUTE crneaytowne
warum:

1. OTkpownTe KapTO4Ky AOKYMEHTa.

2. HaxmwuTe kHOonKy AHHYnuMpoBaTb Ha [laHesiu UHCMpPYyMeHMOos.

3. YKaxute Npu4mMHy aHHYNMpoBaHUA B none «KoMMeHTapun» n HaxXmMmTe KHOMKY
AHHYNMpoBaTb 419 NOATBEPXAEHUSA OENCTBUS.

Omka3 om aHHynuposaHusi
OAns  OTKMNOHeHUs npeanoXxeHns o6 aHHYyNMpOBaHMM [OOKYMEHTa BbINOMHUTE
cneaywouwme warmu:

1. OTKpounTe KapTO4Ky JOKYMEHTa cO cTaTycoM [IpedrioxXeHO aHHynuposaHue.

2. B meHo kHonkn Ha aHHynupoBaHuu Ha [laHesniu uHcmpymeHmos Bblbepute
OTKNOHUTL.

3. YKaxuTe npuymHy OTKasa OT aHHynupoBaHua B none «KommeHTapuin» u
HaXXMUTEe KHOMKY OTKNOHUTb AN NOATBEPXAEHUSA OENCTBUA.

AHHynuposaHue 0oKymMeHma
[na aHHYNUMpoBaHUSA OKYMEHTa BbINOMHUTE creaylowme waru:

1. OTkpownTe KapTO4Ky AOKYMEHTa CO cTaTycoMm [1pedrioxXeHo aHHynuposaHue.

2. B meHo kHonkn Ha aHHynupoBaHuu Ha [laHernu uHcmpymMeHmos Bblbepute
MoarBepanTb.

3. lMogreepauTte gencreme.

PABOTA C KBUTAHLUNAMU

B npouecce o6MeHa cyeTamn-pakTypamMm Unm 4OKyMEHTaMU B pOoyMuHre TpebyeTcs
NoAnucaHne KBUTaHLUUN.

[lna nognucaHns KBUTaHUUKW BbINOMHUTE OAUH N3 cneaywuwnx waros.

e Haxmute kHoMky MoagnucaTb KBUTAHLUMIO HAaNpoOTMB JOKYMEHTa, TpebytoLero
noanMcaHns N3BeLLeHNs O NOSy4YEeHUMN.

e Haxmute kHonky MNognucaTtb Bce B MIHPOPMaLMOHHOM coobLweHun Ha lNaHenu
ygsedomrieHUU onsi NOANNCaHNS BCEX KBUTAHLMMN.
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[bookmark: _GoBack]Формат уведомления об уточнении на предложение об аннулировании в электронной форме.
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1. Настоящий документ описывает требования к XML файлам (далее – файлам обмена) передачи по электронным телекоммуникационным каналам связи уведомления об уточнении на предложение об аннулировании (далее УОУ ПОА).

[bookmark: _Toc95530593][bookmark: _Toc95886765][bookmark: _Toc95896092][bookmark: _Toc102195773][bookmark: _Toc136255795]II. ОПИСАНИЕ ФАЙЛА ОБМЕНА

2. Имя файла обмена должно иметь следующий вид: 

R_T_A_O_GGGGMMDD_N.xml, где:

R_T - префикс, принимающий значение DP_UVUTOCH;

A - идентификатор получателя уведомления об уточнении электронного документа (участника электронного документооборота, сформировавшего файл, в ответ на который сформировано уведомление об уточнении электронного документа), который совпадает с идентификатором участника электронного документооборота в рамках выставления и получения счетов-фактур;

О - идентификатор отправителя уведомления об уточнении электронного документа (участника электронного документооборота, сформировавшего файл уведомления об уточнении электронного документа), который совпадает с идентификатором участника электронного документооборота в рамках выставления и получения счетов-фактур;

GGGG - год формирования передаваемого файла, MM - месяц, DD - день;

N - 36 символьный глобально уникальный идентификатор GUID.

Расширение имени файла - xml. Расширение имени файла может указываться как строчными, так и прописными буквами.

Параметры первой строки файла обмена

Первая строка XML файла должна иметь следующий вид:

<?xml version ="1.0" encoding ="windows-1251"?>

Имя файла, содержащего схему файла обмена

Имя файла, содержащего XSD схему файла обмена, должно иметь следующий вид:

DP_UVUTOCH_1_985_00_01_01_xx, где хх – номер версии схемы.

Расширение имени файла – xsd.

[bookmark: _Toc102195775][bookmark: _Toc136255797]3. Логическая модель файла обмена представлена в виде диаграммы на рисунке 1 настоящего Формата. Элементами логической модели файла обмена являются элементы и атрибуты XML файла. Перечень структурных элементов логической модели файла обмена и сведения о них приведены в таблицах 1.1 – 1.10 настоящего Формата.

Для каждого структурного элемента логической модели файла обмена приводятся следующие сведения:

Наименование элемента. Приводится полное наименование элемента[footnoteRef:1]. [1:  В строке таблицы могут быть описаны несколько элементов, наименования которых разделены символом "|". Такая форма записи применяется в случае возможного присутствия в файле обмена только одного элемента из описанных в этой строке.
] 


Сокращенное наименование элемента. Приводится сокращенное наименование элемента. Синтаксис сокращенного наименования должен удовлетворять спецификации XML.

Признак типа элемента. Может принимать следующие значения: "С" – сложный элемент логической модели (содержит вложенные элементы), "П" – простой элемент логической модели, реализованный в виде элемента XML файла, "А" – простой элемент логической модели, реализованный в виде атрибута элемента XML файла. Простой элемент логической модели не содержит вложенные элементы.

Формат значения элемента. Формат значения элемента представляется следующими условными обозначениями: Т – символьная строка; N – числовое значение (целое или дробное).

Формат символьной строки указывается в виде Т(n-к) или T(=к), где n - минимальное количество знаков, к – максимальное количество знаков, символ "-" – разделитель, символ "=" означает фиксированное количество знаков в строке. В случае, если минимальное количество знаков равно 0, формат имеет вид Т(0-к). В случае, если максимальное количество знаков неограниченно, формат имеет вид Т(n-).

Формат числового значения указывается в виде N(m.к), где m – максимальное количество знаков в числе, включая знак (для отрицательного числа), целую и дробную часть числа без разделяющей десятичной точки, k – максимальное число знаков дробной части числа. Если число знаков дробной части числа равно 0 (то есть число целое), то формат числового значения имеет вид N(m).

Для простых элементов, являющихся базовыми в XML (определенными в http://www.w3.org/TR/xmlschema-0), например, элемент с типом "date", поле "Формат значения элемента" не заполняется. Для таких элементов в поле "Дополнительная информация" указывается тип базового элемента. 

Признак обязательности элемента определяет обязательность присутствия элемента (совокупности наименования элемента и его значения) в файле обмена. Признак обязательности элемента может принимать следующие значения: "О" – наличие элемента в файле обмена обязательно; "Н" – присутствие элемента в файле обмена необязательно, то есть элемент может отсутствовать. Если элемент принимает ограниченный перечень значений (по классификатору, кодовому словарю и тому подобному), то признак обязательности элемента дополняется символом "К". Например: "ОК". В случае если количество реализаций элемента может быть более одной, то признак обязательности элемента дополняется символом "М". Например: "НМ, ОКМ".

К вышеперечисленным признакам обязательности элемента может добавляться значение "У" в случае описания в XSD схеме условий присутствия (отсутствия) элемента в файле обмена или к принимаемым значениям элемента. Например: "НУ", "ОКУ".

Дополнительная информация - указываются (поясняются) требования к данному элементу XML файла. Для сложных элементов указывается ссылка на таблицу, в которой описывается состав данного элемента. Для элементов, принимающих ограниченный перечень значений из классификатора (кодового словаря и тому подобного), указывается соответствующее наименование классификатора (кодового словаря и тому подобного) или приводится перечень возможных значений. Для классификатора (кодового словаря и тому подобного) может указываться ссылка на его местонахождение. Для элементов, использующих пользовательский тип данных, указывается наименование типового элемента. 

XSD схема файла обмена в электронной форме приводится отдельным файлом. 
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Рис. 1 Диаграмма структуры файла обмена

		

		

		

		

		

		Таблица 1.1









		Таблица 1.1



		Уведомление об уточнении электронного документа (Файл)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор файла

		ИдФайл

		А

		Строка (1--150)

		О

		Содержит (повторяет) идентификатор сформированного файла (без расширения)



		Версия передающей программы

		ВерсПрог

		А

		Строка (1--40)

		О

		 



		Версия формата

		ВерсФорм

		А

		Строка (1--5)

		О

		На текущий момент версия формата «1.01»



		Состав и структура документа

		Документ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.2



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.2



		Состав и структура документа (Документ)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Участник электронного документооборота, сформировавший предложение об аннулировании.

		УчастЭДО

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.3



		Общие сведения уведомления об 
уточнении электронного 
документа

		СвУведУточ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.7



		Отправитель документа

		ОтпрДок

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.9



		Сведения о лице, подписавшем 
документ в электронном виде

		Подписант

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.10



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.3



		Информация об участнике электронного документооборота, сформировавшего предложение об аннулировании (УчастЭДО)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор участника документооборота

		ИдУчастЭДО

		А

		Строка (4-46)

		О

		



		Сведения об организации

		ЮЛ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.4



		Сведения об индивидуальном предпринимателе

		ИП

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.5



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.4



		Сведения об организации (ЮЛ)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Наименование организации

		НаимОрг

		А

		Строка (1-1000)

		О

		



		ИНН организации

		ИННЮЛ

		А

		Строка (=10)

		О

		



		КПП

		КПП

		А

		Строка (=9)

		О

		



		

		

		

		

		

		
Таблица 1.5



		Сведения об индивидуальном предпринимателе (ИП)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		ИНН индивидуального предпринимателя

		ИННФЛ

		А

		Строка (=12)

		О

		



		Фамилия, имя, отчество

		ФИО

		С

		 

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.6



		Фамилия, имя, отчество физического лица (ФИО)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Фамилия

		Фамилия

		А

		Строка (1-60)

		О

		



		Имя

		Имя

		А

		Строка (1-60)

		О

		



		Отчество

		Отчество

		А

		Строка (1-60)

		Н

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.7



		Общие сведения предложения об аннулировании электронного документа (СвУведУточ)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Дата и время получения

		ДатаВремяПол

		А

		ДатаВремя

		О

		



		Сведения по полученному файлу

		СведПолФайл

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.8



		Текст уведомления об уточнении

		ТекстУведУточ

		П

		Строка

		О

		



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.8



		Сведения по полученному файлу (СведПолФайл)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Имя поступившего файла

		ИмяПостФайла

		А

		Строка (1-150)

		О

		



		ЭЦП под полученным файлом

		ЭЦППолФайл

		А

		Строка

		О

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.9



		Сведения об участнике информационного обмена, кому направляется уведомление об уточнении (ОтпрДок)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор участника документооборота

		ИдУчастЭДО

		А

		Строка (4-46)

		О

		



		Сведения об организации

		ЮЛ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.4



		Сведения об индивидуальном предпринимателе

		ИП

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.5



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.10



		Сведения о лице, подписавшем документ в электронном виде (Подписант)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Должность лица, подписавшего документ

		Должность

		А

		Строка (1-1000)

		Н

		



		Фамилия, имя, отчество

		ФИО

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.6







image1.png

») Bosayx - Cyprasosau ( 41 X ¥ G Google X { Hosan eknaasa %) B3 Anmynuposarne goxywer: X \ 8 confluenceespherelocalié. X (e -

€ - € [ httpsy//confluence.esphere.ru/pages/viewpage.action?pageld=34901093#%D0%90%D0%BD%D0%BD%D1%83%D0%BBIDO%BE%D1%80% DO%BE%DO%B2%DO%BIR 7| =

PaGounii cTon » Coepbatik E-Invoicing » .. » Bepcus 19.0 AHHynupoBaHme » AHHYNIMPOBaHME OKYMEHTOB Mpocmotp ~  Elena llyushina ~
Vckars g -
@ Yy eHue N r
@ Onucanue sepcui Vamrnbraron bsins
]
MpoexThan RorywerTaLmA Sepenipor
& Bea sepcum ~
Bepors resezscuei
@ Bepcun 24.0 Annynuposatme 3CO u Tporpaee
K3C®, KpeauTHsiit npoviecc ‘Bepcdopu
& Bepcwn 23.0 Hoswii hopMar KeuTaHuuii &
e Beporn opears

& Bepcun 22.0 [WSpuaHsie opraswaaLu

(sueomo B
& Bepcun 21.1 BuaumocTs AckymeHTos

unanos. zonnere o6 yrorsem Facmmeposers
& Bepcun 21.0 OunvansHan CTpyKTypa anecTpomoro RoyweTa ooSopo

] (tcw?emu‘%ﬁ
& Bepcun 20.0 E-Daxropusr | ; :
5 Bepcun 19.0 Avynuposase
"Obuve cossen

AHHynMpoBaHMe AOKyMeHTOR _@_E_@_ yem e & o

‘TpeGosatun Ka aopaGotky Kypeepa & Cocras wcrpyxrypa
wacTH 0BaBNeHU HOBOTO CTATYCa ANA opants Ompliox @
Coukco
e S, 0
"HEOBAIATENHLIM 3HaYSHUAM ATPHBYTa oy rarpaarsercs
AokyweTa Veatonpinre o o
2 Tapugpa o
@ Bepcun 18.0 Murpauyn nonsosarenei u oy
by HKLMORANE AIMHHUACTPHPOBIHIR P

nonkaosarenei  komnarui & KK arecrpoeon sze

& Bepcun 17.1 Hoawi chopmar 3CO u
Kaco

‘Attassian Confluence 3.3.1, Enterprise Wiki: BeG-npUnoXeH¥e AR KONNeKTHEHO/i DAGOTS C AOKYMEHTAM U YTIDIBNSHAR HAHWAM. | COOBLLITS 0O owmbKke | HoocTu Atlassian







УОУ на ПОА
Дважды кликните на иконке для открытия файла

ETeplyaeva
Машинописный текст
Формат УОУ на ПОА в
электронной форме


Формат предложения об аннулировании в электронной форме.

[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc95296546][bookmark: _Toc95296893][bookmark: _Toc95530589][bookmark: _Toc95882976][bookmark: _Toc95886762][bookmark: _Toc95896089][bookmark: _Toc102195770][bookmark: _Toc136255792][bookmark: _Toc95530594][bookmark: _Toc95882978][bookmark: _Toc95886766][bookmark: _Toc95896093][bookmark: _Toc96419573]I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1. Настоящий документ описывает требования к XML файлам (далее – файлам обмена) передачи по электронным каналам связи предложения об аннулировании документа (далее ПОА).

[bookmark: _Toc95530593][bookmark: _Toc95886765][bookmark: _Toc95896092][bookmark: _Toc102195773][bookmark: _Toc136255795]II. ОПИСАНИЕ ФАЙЛА ОБМЕНА

2. Имя файла обмена должно иметь следующий вид:
R_T_A_O_GGGGMMDD_N, где:

R_T - префикс, принимающий значение DP_PRANNUL;

А - идентификатор получателя предложения об аннулировании электронного документа, который совпадает с идентификатором участника электронного документооборота в рамках выставления и получения счетов-фактур;

О - идентификатор отправителя предложения об аннулировании электронного документа, который совпадает с идентификатором участника электронного документооборота в рамках выставления и получения счетов-фактур;

GGGG - год формирования передаваемого файла, MM - месяц, DD - день;

N - 36 символьный глобально уникальный идентификатор GUID.

Расширение имени файла - xml. Расширение имени файла может указываться как строчными, так и прописными буквами.

Параметры первой строки файла обмена

Первая строка XML файла должна иметь следующий вид:

<?xml version ="1.0" encoding ="windows-1251"?>

Имя файла, содержащего схему файла обмена

Имя файла, содержащего XSD схему файла обмена, должно иметь следующий вид:

DP_PRANNUL_1_985_00_01_01_xx, где хх – номер версии схемы.

Расширение имени файла – xsd.

[bookmark: _Toc102195775][bookmark: _Toc136255797]3. Логическая модель файла обмена представлена в виде диаграммы на рисунке 1 настоящего Формата. Элементами логической модели файла обмена являются элементы и атрибуты XML файла. Перечень структурных элементов логической модели файла обмена и сведения о них приведены в таблицах 1.1 – 1.10 настоящего Формата.

Для каждого структурного элемента логической модели файла обмена приводятся следующие сведения:

Наименование элемента. Приводится полное наименование элемента[footnoteRef:1]. [1:  В строке таблицы могут быть описаны несколько элементов, наименования которых разделены символом "|". Такая форма записи применяется в случае возможного присутствия в файле обмена только одного элемента из описанных в этой строке.
] 


Сокращенное наименование элемента. Приводится сокращенное наименование элемента. Синтаксис сокращенного наименования должен удовлетворять спецификации XML.

Признак типа элемента. Может принимать следующие значения: "С" – сложный элемент логической модели (содержит вложенные элементы), "П" – простой элемент логической модели, реализованный в виде элемента XML файла, "А" – простой элемент логической модели, реализованный в виде атрибута элемента XML файла. Простой элемент логической модели не содержит вложенные элементы.

Формат значения элемента. Формат значения элемента представляется следующими условными обозначениями: Т – символьная строка; N – числовое значение (целое или дробное).

Формат символьной строки указывается в виде Т(n-к) или T(=к), где n - минимальное количество знаков, к – максимальное количество знаков, символ "-" – разделитель, символ "=" означает фиксированное количество знаков в строке. В случае, если минимальное количество знаков равно 0, формат имеет вид Т(0-к). В случае, если максимальное количество знаков неограниченно, формат имеет вид Т(n-).

Формат числового значения указывается в виде N(m.к), где m – максимальное количество знаков в числе, включая знак (для отрицательного числа), целую и дробную часть числа без разделяющей десятичной точки, k – максимальное число знаков дробной части числа. Если число знаков дробной части числа равно 0 (то есть число целое), то формат числового значения имеет вид N(m).

Для простых элементов, являющихся базовыми в XML (определенными в http://www.w3.org/TR/xmlschema-0), например, элемент с типом "date", поле "Формат значения элемента" не заполняется. Для таких элементов в поле "Дополнительная информация" указывается тип базового элемента. 

Признак обязательности элемента определяет обязательность присутствия элемента (совокупности наименования элемента и его значения) в файле обмена. Признак обязательности элемента может принимать следующие значения: "О" – наличие элемента в файле обмена обязательно; "Н" – присутствие элемента в файле обмена необязательно, то есть элемент может отсутствовать. Если элемент принимает ограниченный перечень значений (по классификатору, кодовому словарю и тому подобному), то признак обязательности элемента дополняется символом "К". Например: "ОК". В случае если количество реализаций элемента может быть более одной, то признак обязательности элемента дополняется символом "М". Например: "НМ, ОКМ".

К вышеперечисленным признакам обязательности элемента может добавляться значение "У" в случае описания в XSD схеме условий присутствия (отсутствия) элемента в файле обмена или к принимаемым значениям элемента. Например: "НУ", "ОКУ".

Дополнительная информация - указываются (поясняются) требования к данному элементу XML файла. Для сложных элементов указывается ссылка на таблицу, в которой описывается состав данного элемента. Для элементов, принимающих ограниченный перечень значений из классификатора (кодового словаря и тому подобного), указывается соответствующее наименование классификатора (кодового словаря и тому подобного) или приводится перечень возможных значений. Для классификатора (кодового словаря и тому подобного) может указываться ссылка на его местонахождение. Для элементов, использующих пользовательский тип данных, указывается наименование типового элемента. 

XSD схема файла обмена в электронной форме приводится отдельным файлом. 



[image: ]

Рис. 1 Диаграмма структуры файла обмена.



		

		

		

		

		

		Таблица 1.1



		Файл обмена (Файл)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор файла

		ИдФайл

		А

		Строка (1--150)

		О

		



		Версия передающей программы

		ВерсПрог

		А

		Строка (1--40)

		О

		



		Версия формата

		ВерсФорм

		А

		Строка (1--5)

		О

		На текущий момент версия формата «1.01»



		Состав и структура документа

		Документ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.2



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.2



		Предложение об аннулировании (Документ)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Участник электронного документооборота, сформировавший предложение об аннулировании.

		УчастЭДО

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.3



		Общие сведения предложения об аннулировании электронного документа.

		СвПредАн

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.7



		Сведения об участнике информационного обмена, кому направляется предложение об аннулировании.

		НапрПредАн

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.9



		Сведения о лице, подписавшем документ в электронном виде.

		Подписант

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.10



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.3



		Информация об участнике электронного документооборота, сформировавшего предложение об аннулировании (УчастЭДО)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор участника документооборота

		ИдУчастЭДО

		А

		Строка (4-46)

		О

		



		Сведения об организации

		ЮЛ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.4



		Сведения об индивидуальном предпринимателе

		ИП

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.5



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.4



		Сведения об организации (ЮЛ)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Наименование организации

		НаимОрг

		А

		Строка (1-1000)

		О

		



		ИНН организации

		ИННЮЛ

		А

		Строка (=10)

		О

		



		КПП

		КПП

		А

		Строка (=9

		О

		



		

		

		

		

		

		
Таблица 1.5



		Сведения об индивидуальном предпринимателе (ИП)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		ИНН индивидуального предпринимателя

		ИННФЛ

		А

		Строка (=12)

		О

		



		Фамилия, имя, отчество

		ФИО

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.6



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.6



		Фамилия, имя, отчество физического лица (ФИО)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Фамилия

		Фамилия

		А

		Строка (1-60)

		О

		



		Имя

		Имя

		А

		Строка (1-60)

		О

		



		Отчество

		Отчество

		А

		Строка (1-60)

		Н

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.7



		Общие сведения предложения об аннулировании электронного документа (СвПредАн)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Сведения по полученному файлу

		СведАнФайл

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.8



		Текст предложения об аннулировании

		ТекстПредАн

		А

		Строка

		О

		



		

		

		

		

		

		

Таблица 1.8



		Сведения об исходном файле (СведАнФайл)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Имя поступившего файла

		ИмяАнФайла

		А

		Строка (1-150)

		О

		



		ЭЦП под полученным файлом

		ЭЦПАнФайл

		А

		Строка

		Н

		



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.9



		Информация об участнике электронного документооборота, кому направляется предложение об аннулировании (НапрПредАн)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Идентификатор участника документооборота

		ИдУчастЭДО

		А

		Строка (4-46)

		О

		



		Сведения об организации

		ЮЛ

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.4



		Сведения об индивидуальном предпринимателе

		ИП

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.5



		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		Таблица 1.10



		Сведения о лице, подписавшем документ в электронном виде (Подписант)



		Наименование элемента

		Сокращенное наименование (код) элемента

		Признак типа элемента

		Формат элемента

		Признак обязательности элемента

		Дополнительная информация



		Должность лица, подписавшего документ

		Должность

		А

		Строка (1-1000)

		Н

		



		Фамилия, имя, отчество

		ФИО

		С

		

		О

		Состав элемента представлен в табл. 1.6
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HKOPYC KOHCANTUHT CHI

e [lepengute B nanky «KBuTaHuumn» n Haxmute kHornky MoanucaTtb B CTpoke
HY>XHOW KBUTAHUUW, UNN OTMETbTE KBUTAHLMM B CMUCKE U HAXMUTE KHOIMKY
Mopnucatb Ha [TaHenu UHCMpyMeHmMos.

MNoanucaTb Bce

15 HOBBIX KBUTaHLUWA MNMognucaTts BCe .

(* JIuyHel KabuHeT = Kypbep [lpoBepka KOHTpareHToB

AOKYMEHTbI (42]
Ha o6pa6otky @
bes mapwpyta o

Haiiru... Q Pacwyperslid nonck 1 ¥
KeuTaHUMM @
ByonAine KoppekTpoBouHblil cueT-hakTypa. X
Wcxopaume Cospan HokymenT
WzBpaHHoe 25.11.2016 KoppekTMpoBOYHBIA cqer—anKTy

pa N21234/1-2 o1 25.11.2016

HepHosuky 000 "A3ANINA"

NognucaTb KBUTAHUMIO

OEVNCTBUA B CITTMCKAX
[encTBusa Haa AOKYMEHTOM, OOCTYMNHbIE U3 KapTOYKWU, MOXKHO BbIMONHUTL B CMIUCKE.
[ns 06paboTkM AOKYMEHTOB B CMMCKE BbINOMHUTE CrieaytoLme waru:

1. 3aunauTe B nanky moaynsa [loKkyMeHTbl.
2. OTmeTbTe B CnMCKe OOKYMEHTbI, TpebytoLme obpaboTku.
3. Haxmute kHonky aenctsus Ha lNaHesnu uHCMpyMeHmos.

lMpumeyaHue: [eticmeue Had CrUCKOM OOKYMEHMO8 MOXHO 8bIMOofIHUMb, €Clu OHO
oocmyrnHo 0518 Kaxx0o20 OOKyMeHma U3 criucka.

MAKET JOKYMEHTOB

Ona yonobctBa n yckopeHus ob6paboTkm MOXHO 06beanHATb JOKYMEHTbI PasfinyHbIX
TUMNOB B NakeT.

[nsa aToro Heo6xoaAnmo, YTOBbl AOKYMEHTbI:

e Haxoaunuchb B cTaTyce «YepHOBUKY;
e He BXOAMWIW B ApYrov NakeT;
e umenu ogHoro MonyyaTens.

Ob6beanHeHe JOKYMEHTOB B NakeT (Co3daHue naketa)
[na o6beanHeHNa AOKYMEHTOB B NAKeT BbINOMHUTE CriefytoLwme waru:

1. OTmMeTbTe HeobXoaUMble JOKYMEHTbI B CMUCKE.
2. HaxmuTe KHonky B8 O6beauHUTL B NakeT Ha [laHesiu UHCMpPYyMeHmMOos.

Poccus, CaHkT-lNetepbypr, Bonbwon CamncoHneBckun np., A. 68, nut. H, +7 (812) 334-38-12

13 Poccus, MockBa, nep. Manbi Kanyxckui, a. 4, ctp. 1, +7 (495) 228-14-05
Poccus, HoBocubupck, yn. Oktabpbckas, .52, +7 (923) 244-21-49

Poccus, EkatepuH6ypr, np. JleHuHa, a. 25, +7 (343) 382-17-53

Poccus, Tyna, np. JleHuHa, g. 50r, cTtp. 1



CCDEPA www.esphere.ru

KOPYC KOHCANTHHT CHI

3. Beeaunte HanmeHoBaHMe NakeTa u YKaxuTte Heob6XxoauMOoCTb O,D,HOBpeMeHHOVI
oTnpaBkKn AOKYMEHTOB, BXOOALLNX B MaKeT.

[lenctBusi B nakeTax

OcCHOBHblE OENCTBUS HaL OOKYMEHTaMuM MOXHO BbIMOSHUTbL B KapTOdke nakeTa.
MogpobHee cm. pasgensl PABOTA C  YEPHOBUKAMU w OBPAEOTKA
HOKYMEHTOB.

lMpumeyarnue: [ns 00HogpeMeHHoU rnepedadyu OOKyMeHmMoe8 rfakema [rosy4amerto
ycmaHosume ommemky OOHo8peMeHHasi omrpaska.

[nsa ogHOBPEMEHHOro NoanucaHnsa BCex KBUTaHLUMA oTkponTe lNaHernb yeedomneHul
N HaXxxmuTe KHonky NMognucaTtb Bce.

[obaBneHne JOKYMEHTOB B CO34aHHbIN NakeT

Ona no6aeneHns CyLLecTBYIOLLIEro JOKYMEHTa B paHee COo3[aHHbI NakeT BbINONHUTe
creayoLiye Lwaru:

1. OTKpouTe KapTO4Ky NakeTa.

2. B meHo kHonkn [Jo6aBUTbL AOKYMEHTbl Ha [laHesiu ynpaeneHus Bblbepute
CyLiecTBYOLUNA.

3. BBegute KpuTepum nomcka JOKyMeHTa.

4. OTMeTbTe HeOBXOANMbIE AOKYMEHTHI.

5. Haxmute kHonky lo6aBuTb.

Cos3agaHne OoKyMeHTa B NakeTe

Ona cosgaHuMa HOBOTO [OKYMEHTa B paHee Cco3O0aHHOM MakeTe  BbINOMHUTe
criegyoLwiye Lwaru:

1. OTKpounTe KapTO4Ky NakeTa.

2. B meHto kHonkn [Jo6aBUTbL AOKYMEeHTbl Ha [laHesnu ynpaeneHus Bblbepute
HoBbin.

3. BbInonHuTe cTaHaapTHbIE ENCTBUSA MO CO34aHUI0 AOKyMeHTa. [oapobHee cMm.
pasgen [NOAIOTOBKA IOKYMEHTOB.

NckntoveHne JOKYMEHTOB U3 NaKeTa
[na ncknoyeHna OOKYMeEHTa N3 NakeTa BbINOoJIHUTE crieayruwne waru:

1. OTKpouTe KapTO4Ky NakeTa.
2. OTmMeTbTe HeobxoanMble LOKYMEHThI.
3. Haxmute kHonky * Uckno4uuTb U3 nakeTa Ha [laHesiu UHCMpPYMeHmos.

lMpumeyaHue: VI3 nakema MOXHO UCKIHOYUMb MOJSIbKO OOKYMEHMbI, KOmopbkle He 6biiu
rnepedaHbl Ha CMOPOHY ros1y4ameris.

Poccus, CaHkT-lNetepbypr, Bonbwon CamncoHneBckun np., A. 68, nut. H, +7 (812) 334-38-12

14 Poccus, MockBa, nep. Manbin Kanyxckun, a. 4, ctp. 1, +7 (495) 228-14-05
Poccus, HoBocubupck, yn. Oktabpbckas, .52, +7 (923) 244-21-49

Poccus, EkatepuHbypr, np. JleHuHa, a. 25, +7 (343) 382-17-53

Poccus, Tyna, np. JleHuHa, g. 50r, cTtp. 1



@) coera T

HKOPYC KOHCANTHH CHI

HACTPOWKA N PEOAKTVPOBAHME MAPLLPYTA

HasHauyeHne gokymeHTa cebe B 06paboTky
HasHadeHne gokymeHTa cebe B 06paboTKy MOXHO TONMbKO U3 nanku «bes mapLupyTta.

[na HasHayeHusa gokymeHTa cebe B 06paboTKy BbIMONHUTE crieaylowme warm:

1. OTkpownTe KapTOYKy AOKYMEHTa.
2. Haxwmute kHonky B3aTb B 06paboTKy Ha [TaHesnu uHcmpymeHmos.

CosnaHve MapLupyTa JOKYMeHTa
D,J'Iﬂ COo34aHNA MapLupyTa AOKYMEHTa BbINOJIHUTE crneayrowmne waru:

1. OTkpownTe KapTO4Ky AOKYMEHTa.
2. B 6noke «MapLipyT cornacoBaHus» HaxXxmuTe KHorky [lo6aBuThb.
3. 3apgante [OOMOMHUTENbHbIE HACTPOMKM MNPUMEHEHUA MaplupyTta, ecnu

TpebyeTcs:

e LUa6noH maplpyTa — coxpaHsaeT 3aJaHHbI ANA JOKYyMeHTa MapLUpyT, Kak
WabnoH Ha TN 1 HanpaBreHue AOKYMeHTa (U 3aMeHseT TEKYLLUN);

e JloKyMeHTbl — NPUMEHSIET 3afaHHbI ANA OOKYMEeHTa MapLupyT ANns BCex
AOKYMEHTOB AaHHOro Tuna v HanpaseHUs;

e LlaGbnoH maplpyTta AnsA KOHTpareHTa — COXpaHsieT 3ajaHHbin Ans
AOKYMEeHTa MapLUpyT, KaK LWabnoH Ha Tun, HanpasBreHne U KOHTpareHTa
OOKYMeHTa (Mnn 3amMeHseT TeKyLLMI);

e JloKymMeHTbl OT JaHHOro KOHTpareHTa — MNpuUMeHsAeT 3afdaHHbIn AN
AOKYMeHTa MapLUpyT AN BCeX AOKYMEHTOB JaHHOro Tuna, HanpasneHus u
KOHTpareHTa.

4. Haxmute kHonky [lo6aBuTb 3Tan:
a. Bbibepute rpynny.
b. Bbibepute yyacTHuka rpynnsoi.

lMpumeyarue: Ecriu mapwipym OOKyMeHma HacmpoeH Ha epyrnny 6e3 ebibopa KOHKpemHo20
rionb3oeamersis, mo 0okymeHm bydem docmyrieH eCeM ydyacmHukam epyrrbl 00 MOMeHma
835musi e2o 8 0bpabomky 0OHUM U3 HUX.

c. 3apaviTe KOnMYecTBO AHEN HeobBxoauMbIX Ans 06paboTkn AOKyMEHTa Ha
aTane.
d. OtmeTbTe 006s3aTenbHOCTL NOAMUMCK [OKYMEHTaA Ha 3Tane, ecnu
TpebyeTcs.
5. Haxmute kHonky CoxpaHuTb.
6. [na gobaBneHus nocnegyowmx aTanos NoBTopuTe warn 4 - 6.
7. Haxmute kHonky CoxpaHuTb.

Peﬂ,aKTl/lpOBaHl/le MapLwpyTa JOKYMEHTa
ans penakTtnpoBaHnda MapLipyTta OKYMEHTa BbINOJTHUTE creayouine waru:

Poccus, CaHkT-lNetepbypr, Bonbwon CamncoHneBckun np., A. 68, nut. H, +7 (812) 334-38-12
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HKOPYC KOHCANTUHT CHI

OTKponTe KapTOYKy OOKYMEHTA.

B 6noke «MapLupyT cornacoBaHusi» HaxxmuTe KHONKy U3MeHUTb.
BbinonHute HeobxoauMble N3MEHEHUS.

HaxmuTe kHornky CoxpaHUTb.

N s

lMpumeyaHue: Pedakmuposamb Mapuwipym OOKyMeHma MOXHO MOJSIbKO Ha meKyuwem u
rnocnedyrowux amarnax.

"pynnoBoe n3MeHeHne MapLupyTa JOKYMEHTOB

lMpumevarue: [elicmeue docmyrnHO ronb3o08amerno ¢ npusuneausmvu Jocmyn ko ecem
dokymeHmaM opeaHu3ayuu/PedakmuposaHue Mapwpyma Jsi06020 OOKymMeHma
KoMnaHuu.

,D,J'IFI M3MEHEHNA MapLUpyTa AOKYMEHTa BbINOJIHUTE Criedyline waru:

1. 3aunauTe B nanky «[JoKymMeHTbl KoMnaHum» Moayns JOKyMeHTbI.

2. Bocnonb3yntecb unbTpoM Ansi noncka AOKYMeHTOB (Mpu HeobxoanmocTw).
3. OTmeTbTe JOKYMEHTbI, AN KOTOPbIX TpebyeTca N3MeHUTb MapLUpyT.

4. HaxmuTte kHonky U3MeHUTb MaplupyT Ha [1aHesnu UHCmpyMeHmos.

lNpumeyaHue: Ecnu omMmemumbs 8 criucke OOKyMeHMmMbI, Orid KOmMOpbIX U3MeHeHuUe
Mapuwpyma He rnpedycMompeHo, KHorka M3amMmeHumb Mapwpym cmaHo8umcsi He0ocmyriHa.
MoxHo uameHumb mapwpym 01151 OOKYMEHMOo8:

- Ha cmopoHe omnpasumerss: 8 cmamyce Ha nodnucaHuu;

- Ha cmopoHe nosny4amerss: 8 cmamyce [JocmaerneH, Nony4yeH, be3 mapuwpyma, Ha
coernacosaHuu.

JOKYMEHTbI KOMMNAHUK Wnnept / Bkenopt

Hanti... Q PacluMperHbIi MoMck 4+

- CosgaH HokymenT

19.03.2018 3anBKa/M3MeHeHWe Ha KpeauT, rapadTvio N2123 o7 19.03.2018

MNpuHATL
NAO CBEPBAHK

[ ] 26.01.2018 Cyer N2123 o7 26.01.2018
000 "MHUCTUKA"
Cymma: 1 798 395 897,60, & tom uncrne HOC: 274 331 577,60

- o Moanucate OTKNOHWUTL/ Y TOUHUTB OTosBaTb W3MeHuTs MapLpyT

5. B okHe «M3meHeHVe maplipyTa» BHecute TpebyemMblie N3MEHEHUs:

MNMoanucats

@ II

i
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KOPYC KOHCANTHHT CHI

e 3ameHuTe TeKkyLIMIn UNu nocreayolme atanbl AOKYMEHTa U HaxXmute
kHonky CoxpaHuUTb B CTPOKe 3Tana;
e [Ina pobaBneHuns atana Haxmute kHornky [lo6aBUTb 3Tan, 3anofiHuTe
[AaHHble Mo 3Tany U HaXXMuUTe KHorky CoXxpaHuUTb B CTPOKe 3Tana.
6. Haxmunte kHonky CoxpaHuTb.

N3MeHnTb MapLupyT ANns KOHKPETHOrO JOKYMEHTa MOXHO B KapTOuyke AOKYMEHTa B
6noke «MapLpyT cornacoBaHus».

OOMONHUTENBLHBLIE AENCTBUA HAL OOKYMEHTAMY

Mowunck

,D,J'IFI NONCKa OOKYMEHTOB B CIUCKax VICI'IOJ'Ib3yI7ITe paCUJI/IpeHHbIIZ NOUCK UM CTPOKY
KOHTEKCTHOro noucka Ha [llaHenu yripasJsieHUs.

PacwupeHHbIU rnouck
[ns kaxgon nankn B HasuezayUoHHOM MEHK NpenycMOTPeH cBor Habop napamMeTpoB
Ans novcka. Ytobbl HaUTKM AOKYMEHT B Marke BbINOMIHUTE crieayrowme Lwarm:

1. HaxmuTe KHONKy PaclumpeHHbIW NOUCK Ha [TaHenu ynpasneHus.
2. OTkponTe BKNaaKy N yKaxute OQuH U HECKOSbKO NapamMeTpoB noucka.

lMpumeyarue: [ns ydobcmea napamempbl OOKymeHma Oris Moucka capynnupoeaHbl Mo
ekradkam.

3. Haxmute kHonky MNMoka3saTtb.

Haitn o, Paclumpennbiit nouck 1

,D,OKymeHro Cymma Mo porosopy ATpubyThI

KoHTparent

.
- ® CoznaH ] m

OTnpaeneH

Homep Hanpasnenue
MonyyeH

Nata

® ®

Mokazath O4HCTHTL 3aKpbITh Nouck

AKT cBepkn. X

Cmpoka KOHMeKCmHoz20 roucka
CTpoka KOHTEKCTHOro noucka He npuBsi3aHa K KOHKPETHOW nanke, TeM CaMbiM
NO3BOSISET OCYLLECTBNATb NOUCK Cpeamn BCeX AOKYMEHTOB OpraHM3auumu.
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[ns noucka OOKYMEHTAa BbIMNOJIHUTE crefywmne waru:

1. BBeauTe KpUTEpPUM NoMcka AOKYMEHTA.
2. Haxmwute kHornky “ MoMCK B CTpoke noucka Unu Knasuiy Enter.

lMpumeyaHue: Nouck OKyMeEHMO8 MOXHO 8bINOIHUMb 10 credyrowum napamempam: Tur
OokymeHma, Homep dokymeHma, [ononHumernbHas uHgopmauusi kK dokymeHmy, HaszeaHue
opaaHu3ayuu omnpasumerns, HazsaHue opaaHu3ayuu rosydameris.

Moapo6Hoe onucaHWe BO3MOXHOCTEN KOHTEKCTHOro Mnoucka npuBeaeHo B
TTPUTIOXKEHUU 2.

[NpocmoTp
[ns npocmMoTpa LOKYMEHTa BbINOSIHUTE criegyowme waru:

1. OTKpoNnTe KapTOUKy AOKYMEHTA.

2. Haeegwute kypcop Ha kHonky = MeHro gaeMcTBUM Ha [TaHennu UuHCmMpymMeHmoas
n Bblbepute MpocmoTp.
3. Ha cTtpaHMue npocmoTpa Bbibepute BapuaHT npocmoTtpa  (mpwu

HeobxoanuMocCTK):
e Co wTramnom — ans npocMoTpa AokymeHTta B oopmaTte pdf co wrtamnom
noanucu;
e be3 wramna — ana npocmoTpa AokymeHTa B bopmaTte pdf 6e3 wramna
noanucu.
lNevaTb

MeyaTb JOKYMEHTa NPOM3BOAUTCH CO CTPaHULbI MPOCMOTPa AOKYMEHTA.
[Ans neyaTn JOKYMEHTa BbINONHUTE crneayoLlme warm:
1. OTkpownTe KapTOo4Ky AOKYMEHTa.

2. Hasegute kypcop Ha kHonky ~~ MeHro aencTBumn Ha [NaHesiu UHCmMpyMeHmos
n Bblbepute MNMpocmoTp.

3. Haxmute KHOMMKY P MevyaTb Ha CTpaHuue npocMoTpa AOKYMEHTAa.

QKenopT
ﬂ,]‘lﬂ BbIr'PY3KN JOKYMEHTa Ha NnoKanbHbIN KOMMbIOTEP BbINOJIHUTE Ccrieayloline waru.

1. OTkpoiTe KapTouKy JOKYMEHTA.

2. B 3aBMCMMOCTU OT HY>KHOro Tuna 3KcropTa HaBeauTe Kypcop Ha KHOMKY
MeHto gencTBUM Ha [laHenu UHCMPYMeHmMos 1 BbiGepuTe:

e MMpocmoTp. Ha cTpaHuLEe NpocMOTpa HaBeauTe Kypcop Ha KHOMKY U

BblGepuTe B MEHIO KHOMKM HYXXHbIN TUN 3KCnopTa:
o Cka4atb — 4ns BbIrpy3ku hanna AOKyMeHTa;
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o CkavaTtb B PDF - ans Bbirpysku dpanna gokymeHta B oopmate PDF.
e PacwupeHHbIM 3KCNOPT — A5 BbIFPY3KM apxmeBa, B KOTOPOM
copgepxaTcs:
o  dpann OKyMeHTa 1 NoAnucK oTrnpaBuTensa/nonyvarens K Hemy;
o  dhannbl KBUTAHLUUKN U NOAMNCU K HAM,
o (pbannbl nNpeanoxeHun o6 aHHynuMpoBaHWW, yBeLOMMeHUMn 06
YTOYHEHUN N NOAMUCU K HUM;
o  MNPOTOKOM rnepefayn JOKYMeHTa B 3NIEKTPOHHOM BUAE;
o nedyatHaa dopma pOokymeHta B copmate pdf  (ans
CTPYKTYPUPOBAHHbIX JOKYMEHTOB).
e [lpoTtokon nepepayu — AN BbIrPY3KM OOKYMEHTA, KOTOPbIA COOEPXKUT
MHpopmauuio o xoae nepenayn JOKYMeEHTa B CUCTEME;
e OJkcnopt ana ®HC - ana Beirpyskn apxuBa B Tpebyemom ans
npencraeneHus gokymeHta 8 ®HC copmarte.

N3bpaHHoe

Mpn HeobxogmMmocTn nNboM JOKYMEHT MOXHO AobaBuTb B u3bpaHHoe. M3bpaHHble
[OKYMeHTbI 0TobpaxkatoTcsa B nanke «/13bpaHHoOe» npy 3TOM ynpaBreHne HaCcTPONKOM
MO>HO OCYLLECTBATbL U3 Ntobon nankm moayns JlOKyMeHThbl.

Ona pobaBneHuss OOKYMEHTOB B M3OpaHHOE HaXMUTE KHOIMKY Ho6aButb B
M36paHHOe B CTPOKE AOKYMEHTA.

Ana ynaneHnss OOKYMEHTOB W3 U30GPaHHOIO HaXMUTE KHOMKY Ypanutb wm3
M306paHHOro B CTPOKE JOKYMEHTA.

KopaunHa
lNepemeweHuUe 8 KOP3UHY
[nsa nepemelleHnst AOKyMeHTa B nanky «KopanHa» BbINONHUTE crneayoLwme warmn:

1. OTkpownTe KapTOoYKy AOKYMEHTa.
2. Haxmute kHonky B Kop3uHy Ha [TaHesnu uHcmpymeHmos.

lMpumeyarue: lNepemecmums 8 KOP3UHY MOXHO OOKYMEHMbI, HE repedaHHbIe Ha CMOPOHY
rnony4yamerns 8 cmamycax: YepHosuk, OmkroHeH unu Omo3seaH.

BoccmaHosneHue
[1na BoccTaHOBEHUS OOKyMeEHTa BbIMNOJIHUTE cneayrwmne waru:

1. 3amnaute B nanky «KopsuHa.
2. OTKkponTe KapTOYKy OOKYMEHTA.
3. Haxmute kHonky BocctaHoBUTbL Ha [laHesnu uHCmpymMeHmos.
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MpumeyvaHue: [JokymeHm goccmaHagnueaemcsi mosibko 8 my rnariky, u3 Komopodl OH 6bis
OmnpasrieH 8 KoP3uHy.

YoaneHue
[ns 6e3B03BpaTHOrO yaaneHus 4OKYMEHTa BbINONHUTE Creayolme warmn:

1. 3angute B nanky «KopanHa.
2. OTKponTe KapTOYKy LOKYMEHTA.
3. Haxmute kHonky YaanuTb Ha [laHesu uHcmpymMeHmos.
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NPUNOXEHWE 1. BUOMMOCTb AOKYMEHTOB B
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[MAMNKAX

Manka Cratyc CTtopoHa NMonb3oBartenb
Ha cornacosanuu | lNony4yaternsb TekyLero atana corracoBaHus
Ha nognucaHuu OtnpaButensb | Tekyulero atana corfnacoBaHus
OTnpaBuTenb -
Ha oT3biBe lMpHUMaBLIKIA yyacTue B cornacoBaHum
MonyyaTenb
Ha obpaboTky [ocTtaBneH MonyyaTenb [MepBoro atana cornacoBaHus
Mony4eH [MonyyaTtensb MepBoro aTana cornacoBaHus
YepHoBUK OtnpaButens | ABTOp JOKYMeEHTa
MpeanoxeHo Otnpautensb | lNpvHuMaBWKiA y4acTve B COrMacoBaHWMM WU C
aHHynvpoBaHue [MonyyaTtensb npaBamMu aHHYNMPOBaHUS JOKYMEHTOB
C npaBamn obpaboTumMka OOKYMEHTOB 06e3
bes mapwpyTta bes mapwpyTta MonyyaTenb
MapLupyTa
[Mony4eH [MonyyaTenb [MepBoro aTana cornacoBaHus
Ha cornacosaHuun | lNMonyyatens TekyLlero nnv npegpiayLmnx 3TanoB CornacoBaHus.
Bxoasime Ha oT3biBe MonyyaTensb [MpyHMMaBLUWI y4acTMe B COrNacoBaHum
MpennoxeHo Otnpasutens | lNpyHumMaBwni y4actve B COrmacoBaHMM WU C
aHHyrnvpoBaHue [MonyyaTenb npaBamMu aHHYNMPOBaHUS JOKYMEHTOB
Ha nognucaHuu OtnpaButensb | Tekywliero unu npegplayLmx 3TanoB CorflacoBaHus
MoaroTtoBneH
OTnpasneH
MonyyeH
OTtnpaBuTens o
Vcxopsiume Ha cornacosaHun MpuHUMaBLINI y4acTue B CornacosaHum
Ha oT3biBe
Oxunpaetcs
oTnpaBska
MpennoxeHo Otnpasutens | lNpuHMMaBLWIKA yyacTMe B COrMacoBaHMM WUNU C
aHHyrnvpoBaHue [MonyyaTenb npaBamMu aHHYNMPOBaHUS JOKYMEHTOB
YepHOBMKM YepHOBUK OtnpaButenb | ABTOp OOKYMEHTa
MpuHAT -
MpyHMMaBWKIA yyacTMe B COrfacoBaHUM WU C
MNognucaH Otnpasutenb
npasamu JOCTyMa K apxXuBy
OTKINOHeH MonyyaTenb
C yTOYHEHneM
ObpaboTaHHkle T -
MpyHUMaBWKIA yyacTMe B COrfacoBaHUM WU C
OTo3BaH Otnpasutenb
npasamu JOCTyNa K apxXuBy
Otnpasutens | lNpuHMMaBLWKA yyacTMe B COrMacoBaHMM WUNU C
AHHYNMpoBaH
MonyyaTensb npaBamMu aHHYNMPOBAHUS JOKYMEHTOB
[okymeHTbI
Bce C npaBamu BUANMOCTMN BCEX LOKYMEHTOB KOMMaHUK
KOMMNaHu1
MpuHar -
MpHMMaBWWIA yyacTMe B COrfacoBaHUM WU C
MNognucaH OTnpaBuTtenb
npaBamu SOCTyMa K apxXuBy
OTknoHeH MonyyaTtenb
A C yTo4HEHnem
XVB o
P MpHUMaBWWIA yyacTMe B COrNacoBaHUM WU C
OT103BaH OTtnpaBuTens
npaBamu SOCTyNa K apxXuBy
Otnpasutens | MNpuHMMaBLWKA yyacTMe B COrMacoBaHUM WUNU C
AHHYNMpoBaH
[MonyyaTenb npaBamMu aHHYNMPOBaHUS JOKYMEHTOB
YepHoBUK
KopaunHa OTKMNOHEH OtnpaButenb | ABTOp AOKYMEHTa.
OT103BaH
Ha cornacosaHuu | lNMony4yatenb TekyLero atana corracoBaHus
Ounmanel — Ha | Ha nognucaHuu Otnpasutenb | Tekyulero aTana cornacoBaHus
06paboTk OtnpaBuTtensb y
P y Ha oT3biBe P MpuHMMaBLWNIM y4acTme B COrriacoBaHnn
MonyyaTenb
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Manka Crartyc CtopoHa Nonb3oBartenb
[ocTaBneH MonyyaTensb [MepBoro atana cornacoBaHus
MonyyeH MonyyaTensb lMepBoro atana cornacoBaHus
UepHOBWMK OtnpaBuTtenb | ABTOp OOKYMEHTa
MpeanoxeHo Otnpasutens | MNpuHMMaBLWKA yyacTMe B COrMacoBaHMM UNu C
aHHynmMpoBaHue nOJ'IyLIaTeJ'Ib npaBsamMmmn aHHyNmMpoBaHNUA JOKYMEHTOB
®dunmanel — Bce
C npasamMmun BManMMOCTU (*)VIJ'II/IaJ'IbeIX OOKYMEHTOB
AOKYMEHTbI
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MPUNOXEHUE 2. KOHTEKCTHbIV MONCK

Mounck fOKYMEHTOB B CTPOKE MOMCKA OCYLLECTBMSETCSA MO TUMYy, HOMEpPY AOKYMEHTa,
HaMMeHOBaHMIO OTNPaBUTENS W NofyYaTens, a Takke ONONMHUTENbHON MHOopMaLIMK.

Bce 3HauyeHus ons novcka OomKHbl OblTb BBEAEHbI YePE3 CUMBOS «Npoben».

3agaBaTtb yCIoBud NoncKa MOXHO C NOMOLLbIO cneunarbHbIX CUMBOJIOB:

* 3ameHsieT HEecKonbKO CMMBOJSIOB B Hayane, cepeauHe U KoHue
yCroBUS.

Mownck no TOYHOMY COBMageHUIo

+ Mouck BbINOMHAETCA MpU OOHOBPEMEHHOM BbINOSIHEHUN BCEX
YCITOBUMN.

| [Monck BbINOMAHSAETCA MpPU  BbINOMIHEHUM XOTS Obl OAHOrO U3
YCITOBUMN.

- MckntovaeT 3HavyeHne 13 yCJ'IOBVII7I noucka.

§) 3agaeT NpMopuUTET BbINOMHEHNS YCNOBUNA.

Mpumep 1.
cyeT-hakTypa 123 0,

B pesynbTaTe noucka otobpa3nTcs CNMCOK JOKyMeHTOB Tuna CueT-daktypa, Homep,
nHpopmauua o6 oTnpasuTene/nonyyaTtene unuM AONOMAHUTENbHAs WHGopmauus
KOTOpbIX cOOTBETCTBYET: 123.

CueT-gpaktypa Ne123 ot 07.07.2015
CueT-pakTypa Ne9543-T ot 05.11.2012, ¢ gononHuTenbHon nHpopmaumen 123

Mpumep 2.
*4(-B* 0,
B pesynbTtaTte nomcka oTobpasnTcsa CMCOK JOKYMEHTOB, B HOMeEPe, TUNne AOKYMEHTA,

nHpopMauun o6 oTnpasuTene/nonyyatene wunuM AONOSIHUTENBHOM WMHMOPMaunK
KOTOpbIX BCTPEYaEeTCHa NocrneaoBaTenbHbIi HAbop cnmBonoB: 46-B

CueT-gpakTtypa Ne1546-B ot 23.01.2015
Horosop Ne61 o1 05.11.2012, ansa koHTpareHta OO0 «AnonnoH 46-B»
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@) coera T

Mpumep 3.
638 + BacHeuoea Q

Ll

B pesynbTaTte noncka otobpasntca CnMcok JOKYMEHTOB, B HOMEpPE, TUne AOKYMEHTa,
nHpopmauun o6 oTnpaBuTene/nonyyatene wunuM LONOSHUTENbHOW WHOpMaumn
KOTOpPbIX BCTpeyaeTcsa codeTaHue 3HadeHunn: 638 n BacHeuosa.

CueT-cpaktypa Ne638 o1 23.01.2015, ansa koHTpareHTa UIN BacHeuoBa

Horosop Ne638 ot 05.11.2012, ¢ gononHuTenbHon MHpopmaumen BacHeuoBa
Hatanba CepreeBHa
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NPUNOXXEHWE 3. YBEOOMJIEHUNA

Cnncok yBeAOMITEHUI O HACTYNSIEHUN COObITUI pasaeneH Ha rpynnbl B COOTBETCTBUM
C (pbyHKUMAMM Nonb3oBaTenemn.

ANs JOKYMEHTOB

Mpynnbi YBegomneHus OnucaHue
yBeJoOMIIeHUN
Bsaumocessu 3anpoc Ha cosgaHue | YBegoMnieHMe nonb3oBaTento  KOMMaHum-
B3aMMOCBSI3U OTKINOHEH | OTNpaBuUTensa 3anpoca C  npuBUnernen
«PepaktupoBaHve  B3aumocBasen» 06
OTKMOHEHMM  3anpoca Ha  co3gaHue
B3aMMOCBS3MW.
3anpoc Ha co3gaHue | YBegoMIeHWE Nonb30BaTeNnto  KOMMaHUK-
B3aUMOCBSI3M MPUHAT oTnpaBuTena 3anpoca C l'IpVIBI/IJ'IGI'I/IGVI
«PepaktupoBaHue B3aMMOCBSA3ENn» o]
NPUHATUN 3anpoca Ha cosfaHune
B3aMMOCBS3M.
HoBbin  3anpoc  Ha | YBegomMneHne agMuUHUCTpaTopy KOMMNaHuu-
co3faHue B3anmocsaan | nonyvyatend  3anpoca C npusmnernemn
«PepaktupoBaHue B3aMMOCBSA3EN» o]
nofny4eHMn HOBOrO 3anpoca Ha cosgaHue
B3aMMOCBS3MN.
YBegomneHus WNcTteueHne CpoKa | YBegomrieHMe nonb3oBaTesnito, Yy KOTOPOoro

06paboTkn AoKymMeHTa Ha o00paboTke HaxoQUTCH [OOKYMEHT B
OaHHbIN MOMEHT (TEKyLWUN 3Tan mapLupyTa)
npu NcTeveHnn cpoka 0bpaboTku
OOKYMEHTa,  KOTOpbI  3agjaeTcs  npu
HaCTpoVike MapLupyTa AOKymeHTa/wabnoHa
MapLupyTa.

Ecnn Ha Tekywem 9atane obpaboTtka
HasHayeHa Ha rpynny, To BCEM B rpynne.
YBegoMIeHne oTnpaBnsieTcs OAVH pas, Kak
TONbKO 3aKOHYMTCS CPOK CcorfacoBaHue
OOKYMEHTA.

KommeHTapun YBegomMneHme nonb3oBaTensiM, KoTopble
NpUHUMann yyacTtue B obpaboTke
OOKYMEHTa wnM  JOfkHbl  obpaboTaTtb
OOKYMEHT Ha  Tekywem 9atane npu
[006aBneHNN KOMMEHTapPUS.

OTnpaBka cornacHo npasunam:

1. Ecnu npocmasersnex rpusHak
sudumocmu KomMmeHmapusi «Bcem», TO
yBeOMIEHMS OTNpaBnalTCA
COTpyAHMKaM opraHusaumu
Omnpasumens n lMonyyamens
AOKYMEHTa.

2. Ecnu npocTasneH npu3Hak

BMOMMOCTN  «TONMbKO  COTPyAHUKaM
MOeN KOMMaHuuy, TO YyBeAOMIleHue
oTnpasnseTcs nonb3oBaTeNsm
opraHmsaumm, COTPYOHUK KoTopom
006aBnIT KOMMEHTaPWUA K OKYMEHTY.

25
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HoBbIi  JOKYMEHT  Ha

obpaboTky

YBegomnexue nonb3oBaTen!o, npu
MOCTYNNEeHNM HOBOrO [AOKYMEHTa Ha aTan
MapLupyTa.

CraTtyc gokymeHTa:

1. «Ha noaonMcaHMmn» — Ons
nosnb3oBaTtenen KoMNaHNMn-oTNpaBnTEnNs.

2. «MonyyeH» - ans nepBsoro
nonb3oBaTend B MapLlpyTe corfnacoBaHus
nonyyarens.

3. «Ha cornacoBaHuun» —ans
nonb3oBaTenen KomnaHun nony4vyarens.

Ecnn Ha oTane cornacoBaHusa YykasaHa
rpynna nonb3oBaTenen, TO e-mail
yBeAOMIEHNE OTNPaBnseTcs BCEN rpynne.

HoBbIn

cTaTtycom
MapLupyT
cornacoBaHusi»

OOKYMEHT  co
«He 3apaH

YBegomrneHne nonb3oBaTento KoMNaHum-
nonyvatens ¢ npusunernen «O6paboTumk
AOKyMeHTOB 0e3 mapwpyta» O npuxoae
HOBOro [JdOKymeHTa co cratycom «be3s
MapLupyTa» Ha CTOPOHY nosiyyaTens.

OT3biB OOKYyMEeHTa

YBegomneHne nonb3oBaTento-co3gartesnto
AOKyMeHTa Ha cTopoHe Omrnpasumensi v
nonb3oBaTensm, KoTopble OOJMKHbI
obpaboTaTb AOKYMEHT Ha TEKYLL,EM 3Tane Ha
ctopoHe [lonyyamerns, npu nepexoae
OOKyMmeHTa B ctaTyc «OTO3BaH».

OTKknoHeHue OOKYMEeHTa

YBegomreHune nonb3oBaTtento-aBTopy
AOKYMEHTa U BCeM  ronb3oBaTensm,
KoTopble obpabaTtbiBanyM [OOKYMEHT Ha
cTopoHe Omnpasumersisi, NpU WN3MEHEHUM
cTatyca JoKyMeHTa Ha «OTKIOHEH».

OTKnoHeHne YBegomreHue nonb3oBaTeso-aBTopy

npeanoxeHuns 006 | gokymeHTa ¥ Nonb3oBaTenNo-UHULMATOPY

aHHYNMpoBaHUK Mpepnoxenna o6  aHHynupoBaHuu C
npvBunernemn «AHHynupoBaHve
OOKYMEHTOB» NPWU  U3MEHEeHUW cTaTyca
OOKYyMeHTa Ha «OTKasaHo B
aHHYINIUPOBaHUNY.

MopnvcaHue gokymeHTa | YBegomreHvne nonb3oBaTero-asTopy
OOKYMEHTa npu  WM3MEeHeHun  cTaTyca
nokymeHta Ha  «llognucan»  (nocne
NPUHATUMA  WNW  NOANUCAHUA  OOKYMeHTa
nocnegHum Y4aCTHUKOM mMapLupyTa

cornacoBaHus Ha ctopoHe Mosyyamens).

MoaTeepxaeHue oT3biBa

YBegomneHne nonb3oBaTensM, KoTopble
yxe obpaboTanu AOKYMEHT unu OOSKHbI
obpabotatb Ha Tekywem 3Tane (kak Ha

CTOpPOHe lNonyyamens, Tak 7]
Omnpasumeris, HO He OT3blBatoLeMy) Npu
nepexoge [OokymeHta B cratyc «Ha
OT3bIBEY.

26
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Ecnu Tekywnn atan HasHadeH Ha rpynny, To
BCEM y4aCTHUKaM rpynnebl.

MpeanoxeHne YBegomneHme BceM TeM MNorib3oBaTensm,
aHHynMpoBaHus KTO npuHMUMan ydactme B 06paboTke
OOKYMEHTa, a Takke Monb3oBaTensMm c
npusmunernen «AHHYNuMpoBaHue

AOKYMEHTOB» (ecnu paHee  [OOKYMEHT
Haxoguncs B cTatyce «lMognucaH» unu
«MpuHAT») Ha cTopoHe [lonyyamerns
MpeanoxeHna o6 aHHynupoBaHuKM, nNpu
M3MeHeHMM  cTatyca  [JOKYMeHTa  Ha
"TpeAnoxeHo aHHyNUpoBaHue".

MpuHATUE AOKYMEHTa YBenomneHve norb3oBaTenNto-aBTopy
JOKYMEHTa  Npu  U3MEHeHUM  cTaTyca
aokyMeHTa Ha «MpuHAT» (Nocne NpuHATUA

OOKyMeHTa nocrnegHnm Yy4aCTHUKOM
MapLupyta corfacoBaHuss Ha CTOpOHe
lNonyyamens).

[MpuHaTNe npennoxeHus | YeegomreHne nonb3oBaTerno-aBTopy

06 aHHynMpoBaHum OOKyMeHTa, a Takke nonb3oBarternto-
nHuumnaTopy MpennoxeHus 06
aHHynupoBaHun c npusunernemn
«AHHYNunpoBaHue OOKYMEHTOBY, npwm
M3MeHeHuMM  cTaTyca  [JOKyMeHTa  Ha
"AHHYnupoBaH".

YTOUYHEHNe JOKyMeHTa YBegomnexue nonb3oBaTento-aBTopy

OOKYMEHTa 1 BCEM TEM MOSb30BaTENSAM, KTO
obpabotan OOKYMEHT Ha CTOPOHE
Omnpasumensi w  [lonyyamensa, npwu
M3MeHeHuMn cTatyca [JokymeHTa Ha "C

YyTOYHEHUueM".
CepTtudpmkar OnoBewaTtb 06 | YBegomreHue nonb3oBaTento — Brnagenbuy
none3oBarens ncteyeHnm CKI 3a <X> | cepTnucdmkata 06 OKOHYaAHUU [ENCTBUSA
OHEN aKTUBHOIoO KBaJ'II/I(bI/ILl,I/IDOBaHHOFO
cemechKaTa Krno4a npoBepKn
ANEKTPOHHOM NOAMNUCH.
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